
エアイベントの登録方法 ver.2

STEP1

• メロンサークルポータルへの登録／ログイン

• メロンブックスと取引がないサークルは新規登録が必要

• 登録済サークルはログイン

STEP2

• エアイベントの登録

• サークルカットの登録

• メロンブックス未登録の新刊を登録

• 既にメロンブックスに登録済の既刊は自動入力可能

STEP3

• 納品

• 納品先は『エアイベント受付センター』へ

• 既刊のエアイベントの振替はメロンブックスからのメールに従いメールで部数を連絡



STEP1 メロンサークルポータルへの登録／ログイン

１．メロンブックスと取引をしたことがない
サークルはこちらからサークル登録

２．登録済みサークルは
こちらからログイン



STEP2 エアイベントの登録(1) イベント選択

１．「エアイベント申込」を
クリック

２．「Key Island 7（エアイベント）」が

表示されるので「参加申込する」ボ
タンをクリック



STEP2 エアイベントの登録(2) サークル選択

３．サークル名を選択し、
「追加する」ボタンをク
リック
（サークル名が出てこな
い場合は、「新規サーク
ルで申し込む」をチェック
する）



STEP2 エアイベントの登録(3) サークルカット登録

４．サークル情報を確認し、
サークルカットを登録
（「新規サークルで申し込
む」を選んだ場合は必要
事項を入力）



STEP2 エアイベントの登録(4) 作品情報入力
５．既刊の場合は作品を
選択し、「自動入力」をク
リックすると、フォームに
内容が反映される

６．通常書店委託とエアイ
ベントで価格を変える場
合は変更を忘れずに

７．新刊の場合は必須項
目を全て入力する



STEP2 エアイベントの登録(5) 注意事項
８．既刊の場合（作品の納品に関して）
新規納品・追加納品を行う→納品予定日に到着す
るよう発送する
在庫移動(移管)を依頼する→メロンブックスに委託
済みの在庫が移動される(手数料が必要)

既刊

新刊

１１．全て入力後「確認画面へ」をクリック
その後、画面の指示に従い完了画面へ

１０．複数頒布する場合
は「イベント出品する作品
を追加する」をクリック

９．新刊の場合（継続委託の希望）
希望する→エアイベント登録後、メニューの「作品

一覧」に下書きが追加されているので、書店委託
時の価格を入力し登録する
希望しない→イベント終了後自宅に返送される(手
数料が必要／返送まで少し時間がかかる)


